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UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
“El FSE invierte on tu futuro”

Informatica Administracion
y Gestion

Titulo Profesional Basico

INFORMATICA
DE OFICINA

Homologado por

CotsAlicante B GeNERALITAT

VALENCIANA
\\\ Conselleria d’Educacio,

Cultura i Esport

CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

Horario
Lunes aviernes
de 8.00a 14.00 h.

Modalidad/Duracion
Presencial
2 cursos: 2.000 h.

Titulacion Oficial
expedida por la
Conselleria de
Educacion



Titulo Profesional Basico en
INFORMATICA DE OFICINA

2.000h (2 cursos)

REQUISITOS DE ACCESO SALIDAS PROFESIONALES
ooo
ocoo
- Cumplir 15 afos en el afio natural (hasta 31 de Empresas dedicadas a la comercializacion, montaje, mantenimiento y reparacion
diciembre) FECHAS de sistemas microinformaticos, equipos electricos o electronicos y en empresas
- Haber cursado el 2° curso de la ESO. Curso de septiembre a que utilicen sistemas informaticos para su gestion.
- Haber sido propuesto por el equipo docente del junio
centro de procedencia. - Ayudante de montador de sistemas microinformaticos
La FPB es Educacion - Ayudantes de mantenimiento de sistemas informaticos
Obligatoria, alternativa - Ayudante de instalador de sistemas informaticos
GRADUADOENESO a4°dela ESO - Ayudante de instalador de sistemas para la transmision de datos
- Auxiliar de oficina
- Alternativa a 4° de la ESO (equivalente a terminar La preinscripcion es - Auxiliar de servicios generales
4°dela ESO en cuanto a seguir estudiando porlo anterior a finalizar los - Grabador-verificador de datos
que el graduado en Educacién Secundaria se examenes de junio de - Auxiliar de digitalizacion
consequira de la misma manera). laESO - Operador documental

AL FINALIZAR, ; QUE PUEDO ESTUDIAR? PLAN DE FORMACION

CFGM - Ciclos formativos de Grado Medio. ler CURSO: h/semana

Preferencia en las familias de Informaticay Montaje y mantenimiento de sistemas informaticos y componentes 9h.

comunicaciones; Gestion administrativa; Electricidad Ofimatica y archivo de documentos 9h.

y electronica; Fabricacion mecanica; Instalaciony Ciencias aplicadas | 5h.

mantenimiento; Energiay agua; Industrias Comunicaciony sociedad | 5h.

extractivas; Maritimo-pesquera; Quimica; Transporte Formaciény orientacion laboral | 1h.

y mantenimiento de vehiculos; Madera, mueble y

corchoy Obra civil.
2° CURSO: h/semana
Operaciones auxiliares para la configuracién y explotacion 10h.
Instalacion y mantenimiente de redes para transmision de datos 6h.
Ciencias aplicadas Il 6h.
Comunicaciony sociedad Il 6h.
Formaciony orientacion laboral |l 1h.
Formacion en centros de trabajo




